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Redes de Computadores e Internet
Ferramentas de Busca
Navegadores
Correios Eletronicos
Microsoft Excel
Microsoft Word
Microsoft Word PowerPoint
Sistema Operacional Windows
Antivirus e Firewall

. Software

. Extensoes de Arquivos

1.

2.
3.
4,
D.
6.
7.
8.
9.
10
11




. [
Bizu:
' O W Se vocé clicar uma vez no arquivo ou pasta e, em

] ] seguida, clicar novamente.
Gerenciamento de Arquivos e Pastas (sem clicar duas vezes rapidamente).

Ao renomear, é importante manter a extensdo do
arquivo (por exemplo, .docx, .jpg) para que o sistema
saiba como abrir o arquivo corretamente.

Pasta de Diretorio

Unidade de armazenamento que organiza e
contém arquivos e outras pastas (subpastas)

Os usudrios podem criar novas pastas facilmente,
clicando com o botdo direitfo em um espaco vazio no
Explorer e selecionando "Nova Pasta".

Caracteres Invalidos

Certifique-se de usar caracteres vdlidos ao
nomear arquivos e pastas, evitando
caracteres especiais, como:

Renomeacado

Cligue com o Botdo Direito: / ] ] - Aspas (') \

: " - Dois pontos (:)
Clique com o botdo direito do mouse sobre o - Asterisco (*)

arquivo ou pasta que deseja renomear e selecione ,
d P 9 J - Menor/Maior que (< >)

x
a opgdo "Renomear" .
< ‘ > -Pipell)

Selecionar e Pressionar F2: - Barra (/)

Selecione o arquivo ou pasta e pressione a ~ - Barra Invertida (\)
, tecla F2 no teclado. . - Interrogagdo (?7)
Revisura Maps \ /




Arguivo

Dn

Colar
¥

Area de Transferéncia =

Pagina Inicial

Calibri

Inserir

NTS- -

Fonte

Layout da Pagina

Férmulas

Dados Revisdo

Alinhamento IF

Geral

[

Microsoft Excel

Barra de Formulas

Situada logo abaixo da Faixa
de Opgoes.

E a ferramenta utilizada para
inserir e editar férmulas.

Projetada para facilitar a
visualizacdo e a edicdo de

Al

’ ’
Revisr - Ecl Reviaura 2 conteddos em células.
Exibir Desenvolvedor ~ Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer \j Compartilhar
m D D &= Inserir - > AY p BIZU:
p o =
y' & X Excluir ~ - z
<% a &2 0 Formatacdo Formatar como Estilos de EIFormatar' Classificar Localizar e Le"'r‘as: Colunas
o Condicional ~  Tabela - Célula ~ b e Filtrar ~ Selecionar ~ ’ .
Nimero 5 Estilos Célylpe Edicdo A Numef‘OS d Llnhas
v

Ela possibilita que os usudrios
referenciem células de uma ou mais
planilhas dentro da mesma pasta de
trabalho, ou até mesmo de pastas de

trabalho diferentes.

Os usudrios podem acessar
diversas funcgdes pré-definidas, que
facilitam a realizagdo de cdlculos

. comuns.
Revisura Maps

Tipos de Referéncias

Referéncia Relativa N/ \\/

Ndo utiliza o cifrdo ($).

A referéncia de linha ou
coluna muda quando a
formula é copiada para
outra célula.
Os valores serdo atualizados
automaticamente.

Ex.: Bl

Referéncia Absoluta

Tanto a linha quanto a
coluna sdo fixas
(absolutas).

A linha e a coluna

Ex.: $B$1

permanecem inalferadas.

Referéncia Mista
A linha é fixa
(absoluta) e a coluna
é relativa.

Ex.: B$1

ou

A coluna é fixa
(absoluta) e a linha é
relativa.

Ex.: $B1



Redes de Compu’rador'es

T Unicast @
Modos da Transmissao

Unicast | T

/
Comumcagao onde uma mensagem é enviada

para um Unico destinatdrio especifico.

Ex.: Envio de um e-mail para um tnico

destinatdrio. , Multicast

Multicast

Comunicagdo onde uma mensagem é enviada /

para um grupo especifico de destinatdrios.

Ex.: Envio de um e-mail para uma lista
de destinatdrios especificos.

Broadcast
Comunicagdo onde uma mensagem é enviada
para todos os dispositivos na rede. —

Ex.: Transmissdo de um programa
Revisura Maps de TV aberto.




Ferramentas de busca
Conceito < ~_ \_9 Operadores booleanos

Sdo ferramentas que, através dos sitios (sites) ,
possibilitam a pesquisa de informagdes na interneft.

Exemplos de ferramentas de busca:

Google Bing Yahoo

Exemplos de comandos

A pesquisa na web pode ser refinada (redugdo da
quantidade de resultados).

w » | Asaspas ("") restringem a busca de uma
informagdo para uma pesquisa exata.

Ex.: “Revisura mapas mentais” (X resultados)

site: ' Limita a pesquisa a um site especifico.

related: | Busca informagoes semelhantes

(relacionadas).

Sdo operadores ldgicos: a sua pesquisa pode se tornar
mais assertiva na hora da busca.

AND e |+ &

E utilizado para incluir mais alguma informacdo na busca.

OR iou:! |

Comando exclusivo, visto que uma das informacdes ndo
serd buscada no mesmo site: ou em um ou outro site.

NOT inao: ! -

Utiliza-se para negar/excluir alguma palavra da busca.

O Google ndo faz distingdo de pontuagdo, acentuagdo

Bizu:
ou diferenga entre letras maidsculas/mindsculas

] re

Ex.: 2 oquecwebscraping? A pesquisa vai acontecer normalmente. & &



Ferramentas de busca

Ferramentas de Busca

Olha a Pegadinha! K\/

w » | Asaspas (") restringem a busca de uma
informagdo para uma pesquisa exata.

Cespe (2018)

Em uma pesquisa por meio do Google, o uso da expressdo
“concurso fub" -"nivel médio”, incluindo as aspas duplas,
permite encontrar informagdes somente dos concursos de
nivel médio da FUB que estiverem disponiveis na Internet.

| Certo | | Errado |

Comentario [ Errado Q

A questdo parece certa para quem faz uma
leitura rdpida.

Porém, se vocé perceber direitinho, a banca
colocou um sinal de menos antes de “nivel
médio”. Se passar despercebido, vocé
poderia errar a questdo.

NOT : nao:: -

Comando de negagdo, visto que apenas uma
das informagodes (concurso fub) sera
buscada em determinado site. Entretanto,
hada impede que aparega nha busca:

Nivel superior V" Ensino médio V'



Navegadores . sz

F5 ou Ctrl + R: Atualizar a

Navegagdo Bdsica A"'QI ho S pdgina atual.
: , Ctrl + Shift + R: Atualizar a pdgina
Ctrl + N: Abrir uma nova janela. —

ignorando o cache.
Ctrl + T: Abrir uma nova aba.
Ctrl + W: Fechar a aba atual.
Ctrl + Shift + T: Reabrir a dltima
aba fechada.
Navegagdo entre Abas

> Atalhos de Navegagdo
Ctrl + Tab: Mover para a préxima aba.

Alt + «<—: Voltar para a pdgina anterior.
Alt + —: Avangar para a préxima pdgina.
Ctrl + Shift + Tab: Mover para a
aba anterior.

Gerenciamento de Favoritos

Ctrl + D: Adicionar a pdgina atual
aos favoritos.
Ctrl + Shift + B: Mostrar/ocultar

. a barra de favoritos.
Pesquisa e Enderecos

Rolar e Navegar Ctrl + L ou Fé: Selecionar a barra Downloads e Impressdo
Space: Rolar para baixo na pdgina. de enderegos. Cirl + T: Abp , .
+ J.
Shift + Space: Rolar para cima ha pdgina.  €frl + Kou Ctrl + E: Focar na barra g de d ownri:)rag Sp.ag na

de pesquisa.

. , Ctrl + F: Abrir a ferramenta de cirl + P: Abrir a opgdo de
End: Ir para o final da pdgina. busca na pégina imprimir a pdgina atual.

Home: Ir para o inicio da pdgina.



Barra de Acesso Rapido

Localizada no canto superior esquerdo.

Comandos
Padrado:

Salvar: Permite
salvar rapidamente
o documento atual.

Desfazer: Reverte a
Ultima acdo realizada,

dtil para corrigir erros.

Revisura Maps

icrosoft Word s -

Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

v Salvar
Email

Impressio Rapida

Ao C“CC(r', um menu Visualizar Impressédo e Imprimir
suspenso € exibido, Editor (F7)
permitindo que o Ler em Voz Alta
usudrio personalize v Desfazer
a barra. v Refazer

Desenhar Tabela

1 Modo de Toque/M
Personalizar: Oferece odo de Toque/Mouse

acesso a opgoes de
personalizacdo da barra,
permitindo adicionar ou

Mais Comandos...

Mostrar Abaixo da Faixa de Opcées

remover comandos E possivel incluir na Barra de
conforme a necessidade Ferramentas de Acesso Rdpido
Refazer: Restaura a do usudrio. comandos que sdo usados com
acdo que foi desfeita, frequencia.
permitindo que voce Ao selecionar a opgdo Mais Comandos.. ., 0s usudrios
volte ao estado tém acesso a uma lista ainda maior de comandos que
anterior. podem ser adicionados a barra, conforme suas

necessidades especificas.



/$ Lado a Lado:

v

Microsoft Word =

Principais Comandos
Layout da Web

Estrutura de Topicos

/E-rtical

Movimentacdo de Paginas

—=
Lado

a Llado

Exibe o documento em um
formato otimizado para
visualiza¢do na web.
Guia: Exibir

B -

Permite visualizar e editar a
hierarquia do documento,
mostrando claramente os

titulos, subtitulos.

[=] Estrutura de Topicos

— ~ Rascunho

Permite que vocé
visualize duas
pdginas do
documento lado a
lado na tela.

Vertical: Exibe as pdginas do
documento uma em cima da outra,

em formato vertical.

Guia: Exibir

/éu

[=|Rascunho /

Exibe o documento em uma
forma simplificada, focando no

Modo de Layoutde Layout
leitura Impressdo da Web

/

Q

Zoom

Modos de Exibicd

100%

L~ B
Eoorl

-\l

K Modo de Leitura

Projetado para facilitar a
leitura do documento,
eliminando a distracdo de
ferramentas de edicdo e menus.

conteldo textual sem os

detalhes de formatacdo
Zoom: abre uma

caixa de didlogo onde
vocé pode ajustar o
nivel de zoom
desejado.

Layout de Impressado

Modo padrdo que permite
visualizar o documento como ele
serd impresso, exibindo a
formatagdo exata, margens e

Revisura Maps quebras de pdgina.

ma pagma Exibe
uma Unica pdgina

" Varias paginas:
Permite visualizar
vdrias pdginas.

Largura da pdgina:

Ajusta a visualizacdo
para a largura da pdgina.

100%: Ajusta a visualizagdo
do documento para 1007%,

que é o tamanho real do

conteudo.



Redes de Computadores

Equipamentos de Redes ﬁ Bridge (Ponte)

epara a rede em segmentos

Classificag&o Hub (Concentrador) Reduz ccr)r}iesr"doer‘secsi.ur'an‘re a
Finais Aumenta o alcance da rede transmissdo de dados.
Dispositivos que permitem entrada local regenerando sinais. Envia dados para mdquinas
e/ou saida de dados. Opera apenas com especificas.
Ex.: Computadores, Impressoras. broadcast.
Switch (Comutador)
Intermedidrios . cys /J s o
Equipamentos que formam a infraestrutura DlSpOSI'l'.IYO.S Semelhanr‘rr\iicsx sg;igi mas com
da rede. Intermedidrios Capaz de transmitir dados para

Ex.: Hub, Bridge, Switch, Router madquinas especificas
/ Diminui colisdes e fluxo de
Router (Roteador)

informagoes.
P )
laca de Rede Interconecta redes diferentes.
C do bidirecional laca-md i Mod ’
onexao bidirecional com a placa-mae Seleciona as melhores rotas para odem Modelos Principais:
do computador. transmissdo de pacotes. Converte sinais Acesso Discado

Possui um identificador Unico chamado Conecta dispositivos de uma digitais em analdgicos  Modem ADSL
Endereco MAC (48 bits). rede local a internet. e vice-versa. Cable Modem



Firewall
Conceito K\/

E um componente de seguranca de uma rede
privada que pode ser um software, um
hardware ou uma combinacdo de ambos.

E responsavel por controlar e filtrar o frafego de
dados entre a rede interna e a internet, protegendo
contra acessos ndo autorizados.

E a primeira linha de defesa tanto em uma rede
pessoal como corporativa.

Posicionamento

Firewall de Borda:Colocado entre a rede interna
e a infernet, protege contra acessos externos.

Firewall Interno: Utilizado dentro da rede para
proteger informagdes sensiveis, permitindo
acessos controlados mesmo apés um usudrio ter
passado pelo firewall de borda.

Modos de Operagdo

Modo Restritivo:

Impede todas as fransmissoes de dados que
ndo sdo expressamente permitidas. Utiliza
listas brancas para permitir o acesso apenas a
dados autorizados.

Modo Permissivo:

Permite todas as fransmissoes de dados,
exceto aquelas que sdo explicitamente
proibidas, utilizando listas negras para bloquear

acessos indesejados.

Firewall x Antivirus

Firewall: Analisa pacotes de dados e age
preventivamente para bloquear ou permitir
acessos com base em regras.

Antivirus: Utiliza técnicas de deteccéo para
identificar e remover malware que ja
esteja no sistema.
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